
OGŁOSZENIE O NABORZE PRACOWNIKÓW DO BIURA LGD WIECZNO 

Zarząd Fundacji Lokalna Grupa Działania WIECZNO ogłasza nabór pracowników na stanowiska: 

1. Kierownik biura LGD 

Wymagania konieczne:  

• Wykształcenie wyższe 

• Znajomość podstawowych programów komputerowych stosowanych w obsłudze biurowej 

Wymagania pożądane: 

• Doświadczenie w zarządzaniu projektami UE 

• Umiejętność prowadzenia biura i zasad przechowywania dokumentacji biurowej 

• Miejsce zamieszkania na obszarze LGD 

 

2. Pracownik biura – specjalista ds. projektów 

Wymagania konieczne:  

• Wykształcenie co najmniej średnie 

• Umiejętność pisania projektów i znajomość zasad pozyskiwania środków unijnych 

• Znajomość obsługi komputerowej 

Wymagania pożądane: 

• Znajomość POKL, PROW 

• Redagowanie i dekretowanie pism 

• Obsługa poczty 

• Obsługa interesantów 

• Informacje dla beneficjentów 

• Doświadczenie w pracy biurowej 

 

3. Obsługa finansowo - księgowa 

Wymagania konieczne:  

• Wykształcenie wyższe lub średnie z długoletnią praktyką w księgowości 

• Kwalifikacje do samodzielnego prowadzenia księgowości 

• Znajomość systemu elektronicznej obsługi finansowej 

Wymagania pożądane: 

• Doświadczenie w prowadzeniu księgowości organizacji pozarządowych i zasad rozliczania 

projektów pomocowych z UE 



 

4. Obsługa prawna 

Wymagania konieczne:  

• Wykształcenie wyższe (radca prawny) 

Wymagania pożądane: 

• Doświadczenie w prowadzeniu obsługi prawnej JST, jednostek budżetowych i organizacji   

pozarządowych 

Oferty kandydatów powinny zawierać: 

• CV 

• List motywacyjny 

• Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i dodatkowe umiejętności 

• Oświadczenie kandydata o korzystaniu w pełni z praw publicznych i o niekaralności 

Oferty należy składać osobiście lub za pośrednictwem poczty w zamkniętej kopercie do dnia  

30 września 2009 r. na adres:  

Fundacja Lokalna Grupa Działania Wieczno   ul. Mickiewicza 21,  87 – 200 Wąbrzeźno z 

dopiskiem „Oferta pracy” 

Po weryfikacji ofert z osobami, które pozytywnie przeszły ocenę formalną odbędą się rozmowy 

kwalifikacyjne, o czym zostaną powiadomieni zainteresowani. 

Ostateczne wyniki naboru zostaną ogłoszone na stronie internetowej www.lgdwieczno.pl. 

 

 


